ITHSAN YASAR ANAOKULU GOREV VE SORUMLULUKLAR

Okul Miidiiriiniin Gorev ve Sorumluluklar1 (EMRAH KILIC)

1) Okul 6ncesi egitim kurumu, demokratik egitim-6gretim ortaminda diger ¢alisanlarla
birlikte miidiir tarafindan yonetilir.

2) Miidiir; kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge, program ve emirlere uygun olarak okulun
biitiin islerini diizenlemeye, yiiriitmeye ve denetlemeye yetkilidir.

3) Midiir, kalite yonetimi anlayisina uygun olarak okulun yonetilmesi, degerlendirilmesi
ve gelistirilmesinden sorumludur.

4) Miidiir:

a) Okulda biitiin ¢alismalar ilgililerle is birligi yaparak egitim yili baglamadan 6nce planlar
ve diizenler.

b) Egitim ve yonetimin verimliligini artirmak, egitimin kalitesini yiikseltmek ve bu konuda
siirekli gelisimi saglamak i¢in gerekli aragtirmalar1 yapar, egitimle ilgili gelismeleri izler ve
sonuglarini degerlendirir.

¢) Yillik ve giinliik planlarin egitim programlarina gore hazirlanmasinda ve diger ¢calismalarda
ogretmenlere rehberlik eder, planlarin1 imzalar ve ¢calismalarini denetler

d) Kurumun temizlik ve diizeni ile 6gretmen ve diger personelin saglik, temizlik ve beslenme
isleriyle ilgili ¢alismalarini izler. Aylik yemek listesinin ¢ocuklarin gelisim 6zellikleri,
ihtiyaglar1 ve cevre sartlar1 dogrultusunda hazirlanmasinda miidiir yardimcist ve 6gretmenlerle
is birligi yapar.

e) Okul bina ve tesislerinin kullanimi, bakimi, temizligi, dogal afete kars1 korunmasi, binanin
fiziksel durumu ve donanimindan kaynaklanan kazalara neden olabilecek merdiven, radyatdr,
soba, kornis, kapi, pencere, kaygan zemin, oyun materyali ve benzeri unsurlara karsi okulun
i¢ ve dis giivenliginin saglanmasi yoniinde gereken dnlemleri alir.

f) Ozel egitim gerektiren ¢ocuklarin egitimi i¢in gerekli dnlemleri alir.

g) Egitim materyallerinin saglanmasi, kullanilmasi, korunmasi, bakimi, temizligi ve diizeni
icin gerekli onlemleri alir.

h) Cocuklarin periyodik olarak saglik kontrollerinin yapilmasini saglar.

1) Okulun yillik biit¢esini hazirlar, 6deneklerin zamaninda ve yontemine uygun kullanilmasina
iliskin iglemleri izler, biit¢enin ilgili makamlara génderilmesini saglar

j) Egitim istatistiklerinin, 6denek istem ¢izelgelerinin ve resmi yazilarin hatasiz ve eksiksiz
hazirlanmasini ve ilgili makamlara zamaninda gonderilmesini saglar.

k) Okulla ilgili olaganiistii durumlar ilgili makama bildirir.



1) (Degisik:RG-6/9/2008-26989) Ilgili makamlarca yazili, basili ya da elektronik ortamda
yayimlanan kanun, yonetmelik, yonerge ve diger emirlerin ilgililere duyurulmasini saglar.
Mevzuatin uygulanmasi ile ilgili 6nlemleri alir.

m) (Degisik:RG-31/7/2009-27305) Okulun tasiirlarini, goreve baslama veya gorevden
ayrilma durumunda 18/1/2007 tarihli ve 26407 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tasinir
Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gére devir-teslim eder.

n) Okul 6ncesi egitimin tanitimi ve yayginlastirilmasi amaciyla toplanti, panel, sempozyum
ve benzeri etkinliklerin diizenlenmesi i¢in gerekli caligmalar1 yapar.

0) Cocuklara verilen giinliik yemek 6rneklerinin uygun ortamda 24 saat saklanmasini saglar
p) Personelin disiplin ve sicili ile ilgili is ve islemlerini yiirtitiir

r) Velilerden alinan iicretlerin harcanmasinda (Degisik ibare:RG-31/7/2009-27305) harcama
birimi gdrevini yerine getirir

s) Gorev tanimlarinda belirtilen diger gorevleri yapar.
s) Ogretmenlerce tutulan cocuk gelisim kayitlarini izler.

t) Aylik yemek listesini hazirlar veya hazirlatir
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2024-2025 EGITiM OGRETIM YILI
IHSAN YASAR ANAOKULU BELIRLI GUN VE HAFTALAR CiZELGESI

BELIRLI GUN VE HAFTALAR TARIHLER GOREVLI
OGRETMENLER
15.' "l:emmuz Demokrasi ve Milli Birlik |15 Temmuz TOM OGRETMENLER
Gilinii
[kogretim Haftas Eylil Aymin 3. Haftast  |TUM OGRETMENLER
Hayvanlar1 Koruma Giinti 4 Ekim Giinii TUBA SEZEN
Diinya Afet Azaltma Giinii 13 Ekim NESLIHAN ORHAN
Cumhuriyet Bayrami 29 Ekim Giint TUBA SEZEN
Kizilay Haftas1 29 Ekim- 4 Kasim TUBA SEZEN
Atatiirk Haftas1 10- 16 Kasim NESLiHAN ORHAN
Diinya Cocuk Giinii 20 Kasim NESLiHAN ORHAN
Ogretmenler Giinii 24 Kasim Giint TUBA SEZEN
Mevlana Haftas1 2-9 Aralik NESLIHAN ORHAN
Insan Haklar1 ve Demokrasi Haftas1 10 Aralik giintindi i¢ine alan | .y \ opopy
hafta
Tutum Yatirim ve Tiirk Mallar1 Haftas1 12- 18 Aralik NESLiHAN ORHAN
Mehmet Akif Ersoyu Anma Haftasi 20-27 Aralik TUBA SEZEN
Yeni yil 31 Aralik- 1 Ocak NESLIHAN ORHAN
Enerji Tasarrufu Haftasi Ocak Aymin 2. Haftas1  [TUBA SEZEN
Sivil Savunma Giinii 28 Subat NESLIHAN ORHAN
Yesilay Haftas1 1-7 Mart Haftas1 TUBA SEZEN
Diinya kadinlar giinii 8 Mart NESLiHAN ORHAN
Istiklal Marsi'nin Kabulii ve Mehmet Akif |12 Mart
- TUBA SEZEN
Ersoy'u Anma Giini
Canakkale Zaferi 18 Mart NESLiHAN ORHAN
Orman Haftas1 21-26 Mart TUBA SEZEN
Kiitliphaneler Haftas1 Mart Ayinin Son NESLIHAN ORHAN
Pazartesi Glinii
Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami 23 Nisan Giinii NESLIHAN ORHAN
Trafik ve ilkyardim Haftas Mayis Aymin ilk Haftasi TUBA SEZEN
Anneler Giinii Mayis Aymin fkinci Pazar TUBA SEZEN
Gilinii
Engelliler Haftas1 10- 16 Mayis NESLIHAN ORHAN
Atatiirk'i Anma Genglik ve Spor Bayrami1 |19 Mayis TUBA SEZEN
Cevre Koruma Haftasi Haziran Aymin 2. Haftas: NESLiHAN ORHAN

Not: Herhangi bir 6gretmen degisikligi durumunda listede giincelleme yapilacaktir.







